                 ANEXA NR. 3
CERERE
privind înregistrarea __________________1 în Sistemul Naţional Electronic de Plată Online
______________ 1 reprezentată legal prin _______________ 2, în calitate de _________3, în baza prevederilor Hotărârii Guvernului 1235/2010 privind Sistemul Naţional Electronic de Plată Online, cu modificările și completările ulterioare, vă solicităm înregistrarea instituţiei noastre în Sistemul Naţional Electronic de Plată Online.

În vederea înregistrării instituţiei noastre în SNEP, vă comunicăm următoarele date relevante înregistrării:
1. Numele instituţiei: ____________________________1
2. Judeţul: ___________________________

3. CUI: ______________________________ 4
4. Adresa: Str ________________ Nr_____Cod poștal_____5
5. Persoana de contact: _____________________ 6
6. Telefon de contact: _______________________ 7
7. Adresa de mail: ________________________8
8. Telefon suport: _________________________ 9
9. Denumire instituţie de credit acceptatoare: _______________________ 10
10. Denumirea trezoreriei unde avem conturile deschise: ___________________ 11
11.  Contul IBAN deschis la banca parteneră: ________________________

12. Contul IBAN colector Trezorerie: ___________________________

13. Cheie procesator: ______________________ 12
14. Merchant ID: _________________________ 13
15. Comisionul bancar este de _______% 14 şi va fi suportat de __________
Anexăm prezentei, extras de cont privind codul IBAN al contului colector deschis la o instituţie de credit precum și, după caz, adresa de la Trezorerie, din care sa rezulte contul instituţiei publice beneficiare prin care aceasta îşi va derula plăţile prin Sistemul Naţional Electronic de Plată Online. 

În cazul în care cererea nu este semnată de ordonatorul principal de credite al instituţiei publice beneficiare/entităţii beneficiare se prezintă în copie împuternicirea de a reprezenta legal instituţia, a persoanei semnatare. 

Precizez că solicităm şi înregistrarea în SNEP a contribuabililor persoane fizice sau persoane juridice indiferent de forma de organizare, aflate în evidenţa instituţiei noastre şi care înregistrează debite către noi. 

Cu stimă,
_______________ 3

______________________ 2

1. Data: ___________
2. Se înscrie numele instituţiei/entității beneficiare (în cazul autorităţilor administraţiei publice locale se va înscrie Primăria, urmată de tipul unităţii administrativ teritoriale şi denumirea acesteia Ex: Primăria Municipiului Oradea);

3. Se va înscrie numele şi prenumele reprezentantului legal al instituţiei publice beneficiare/entității beneficiare;

4. Se va înscrie funcţia reprezentantului legal al instituţiei publice beneficiare/entităţii beneficiare;
5. Se va înscrie codul unic de identificare al instituţiei publice beneficiare/entităţii beneficiare;

6. Se va înscrie adresa poştală a instituţiei publice beneficiare/entităţii beneficiare;

7. Se va înscrie Numele şi Prenumele persoanei care are responsabilitatea, în instituţia publică beneficiara/entitatea beneficiara, a implementării înregistrării în SNEP (specialistul IT al instituţiei);

8. Se va înscrie numărul de telefon al persoanei de la punctul anterior (specialistul IT);

9. Se va înscrie adresa de mail a persoanei de la punctul anterior (specialistul IT);

10. Se va înscrie numărul de telefon, email, adresa web la care se pot obţine date relevante privitoare la taxele şi impozitele gestionate de instituţie (telefonul din compartimentul financiar ce gestionează taxele şi impozitele);

11. Se va înscrie denumirea băncii cu care instituţia publică beneficiara/entitatea beneficiara a semnat convenţia (la care a fost deschis contul colector);

12. Se va înscrie denumirea trezoreriei unde instituţia publică îşi are deschise conturile (ex: Trezoreria Sectorului 5 al Municipiului Bucureşti);

13. Cheia procesator este un cod care vă va fi pus la dispoziţie de banca cu care aţi încheiat convenţia;

14. Merchant ID este un cod care vă va fi pus la dispoziţie de banca cu care aţi încheiat convenţia;

15. Se vor înscrie, conform celor aprobate prin hotărâre a consiliului local (sau, în cazul autorităţilor administraţiei publice centrale, prin acte normative specifice), procentul şi numele complet al autorităţii publice care va suporta comisionul bancar la plata online.

NOTĂ: Cererea si documentele mai sus menţionate vor fi transmise:

1. Prin poştă cu confirmare de primire către Autoritatea pentru Digitalizarea României, cu sediul în Bucureşti, str. Italiană nr. 22, sector 2.

2. Semnate electronic la adresa de mail: contact@ghiseul.ro
